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Wrocław, dnia 25.01.2012 r.
Nr sprawy: 1/01/2012/139A

Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu

ul. Fabryczna 29-31, 53-609 Wrocław

ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z realizacją projektu „Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu wiodącym ośrodkiem kształcenia przez całe życie” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Poddziałania 4.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  Zamawiający – Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu z siedzibą przy ul. Fabrycznej 29-31, 53-609 Wrocław, zaprasza do przedstawienia oferty w zakresie wynajmu sali szkoleniowej poza Wrocławiem – do 40 km od Wrocławia wraz ze świadczeniem usług cateringowych dla uczestników i trenerów oraz noclegu. 
1. Przedmiot zamówienia: 

-  wynajęcie sali szkoleniowej poza Wrocławiem-do 40 km od Wrocławia (1 sala sobota i niedziela)
- usługa cateringowa dla uczestników i trenerów szkolenia w postaci: 2 śniadań (sobota i niedziela),                  2 obiadów (sobota i niedziela), 2 przerw kawowych (sobota i niedziela), 2 kolacji (piątek i sobota) oraz 2 noclegów (z piątku na sobotę i z soboty na niedzielę)-szczegółowe kryteria - załącznik nr 1. 

2. Rodzaj zamówienia: usługi
3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

55.10.00.00-1 - Usługi hotelarskie
55.30.00.00-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
55.12.00.00-7 - Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
4. Termin realizacji zamówienia:
· 09 - 11.03.2012 r. PS Informatyka w Nowoczesnej Logistyce – ok. 55 uczestników (2 dni szkoleniowe - 1 sala ćwiczeniowa) 

5. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu stanowiącym załącznik nr 2. 
6. Oferta powinna zawierać:
· nazwę i adres Wykonawcy,

· NIP i REGON,

· wskazanie osoby kontaktowej,

· cenę brutto pełnej oferty. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT) i musi być wpisana do oferty liczbowo i słownie. 

· miejsce położenia sali (adres) wraz z opisem ich wyposażenia (można dołączyć zdjęcia)

Ponadto, do oferty - załącznika 2 dołączyć należy: 

· przykładowe menu oferowane w usłudze cateringowej,

· charakterystykę sali szkoleniowej.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

8. Miejsce i termin złożenia oferty: podpisaną przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy ofertę należy przesłać faxem na nr (71) 733 64 43 lub mailem (scan) na adres barbara.michlewicz@wsb.wroclaw.pl  lub złożyć w siedzibie Zamawiającego we Wrocławiu, ul. Fabryczna 29-31,  53-609 Wrocław, budynek A pokój nr 126A, do 08.02.2012 roku, do godziny 15.00. Oferty złożone po ww. terminie nie będą podlegać ocenie. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę jej wpływu do Zamawiającego.    

9. Kryteria wyboru ofert (100% kryterium): najniższa cena (brutto). 
10. Termin dokonania oceny złożonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej upływa w dniu 09.02.2012 r.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo informowania o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty tylko i wyłącznie Wykonawcę, który spełnił stawiane wymogi i złożył ofertę z najniższą ceną brutto. Informacja ta dotrze do Wykonawcy nie później niż 10.02.2012 r. Jeśli firma, której oferta została wybrana, uchyla się od wykonania przedmiotowego zlecenia, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania w każdej chwili do dnia zawarcia umowy bez podania przyczyny. W takiej sytuacji Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności, w tym odszkodowawczej.

Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: Barbara Michlewicz, 
ul. Fabryczna 29-31, 53-609 Wrocław, budynek A, pokój 126A, tel. (71) 376 23 73, fax. (71) 733 64 43,

 e-mail: barbara.michlewicz@wsb.wroclaw.pl
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nr sprawy: 1/01/2012/139A

Zamawiający:

Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu

ul. Fabryczna 29-31

53-609 Wrocław

REGON 931893307

NIP 894-24-50-411

Przedmiot zamówienia: 
- wynajęcie sali szkoleniowej poza Wrocławiem-do 40 km od Wrocławia (1 sala sobota i niedziela)                     - usługa cateringowa dla uczestników i trenerów szkolenia w postaci: 2 śniadań (sobota i niedziela),                       2 obiadów (sobota i niedziela), 2 przerw kawowych (sobota i niedziela), 2 kolacji (piątek i sobota) oraz 2 noclegów (z piątku na sobotę i z soboty na niedzielę).
Rodzaj zamówienia:  usługi

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

55.10.00.00-1 - Usługi hotelarskie
55.30.00.00-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
55.12.00.00-7 - Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
Termin realizacji zamówienia: 

· 09 - 11.03.2012 r. PS Informatyka w Nowoczesnej Logistyce – ok. 55 uczestników (2 dni szkoleniowe - 1 sala ćwiczeniowa) 

Zakres usługi:

1. Wynajem sali szkoleniowej poza Wrocławiem – do 40 km od Wrocławia w celu realizacji szkoleń. Kryteria jakie powinno spełniać miejsce, w którym odbywać się będą szkolenia:

a) sala szkoleniowa zlokalizowana poza Wrocławiem – do 40 km od Wrocławia,

b) sala dostępna w godzinach: 8.00 – 18.00,

c) sala przestrzenna mieszcząca ok. 50 osób + miejsce na catering (przerwy kawowe),
d) sala wyposażona w: 

· ekran do prezentacji multimedialnych, 

· tablicę typu flipchart wraz z wyposażeniem (papier, pisaki),
· bezprzewodowy dostęp do internetu (WI-FI),
· dostęp do sieci energetycznej zapewniającej podłączenie projektora multimedialnego,  

· przedłużacz,

· stoły i krzesła dla 50 osób o wysokości przystosowanej do wzrostu dorosłego człowieka z możliwością ich ustawienia w tzw. „podkowę”. 

e) sala posiada okna i istnieje możliwość ich zasłaniania,

f) sala posiada odpowiednie oświetlenie: dostęp światła dziennego oraz całodobowego oświetlenia umożliwiającego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem możliwość zaciemniania sali podczas prezentacji multimedialnej lub filmów,

g) sala posiada miejsce na przechowywanie odzieży wierzchniej i/lub bagażu,

h) dostępność do zaplecza sanitarnego – toalet,

i) sala powinna mieścić się w hotelu – standard min. 3 gwiazdki (wg Ustawy o usługach turystycznych z dn. 29 sierpnia 1997 r. ze zmianami),
j)  bezpłatny parking dla uczestników szkolenia i trenera,

2. Przygotowanie usługi cateringowej dla uczestników oraz trenerów. Kryteria jakie powinna spełniać usługa cateringowa:

a) usługa cateringowa dla 1 uczestnika za cały wyjazd obejmuje 2 przerwy kawowe, 2 obiady, 2 śniadania, 2 kolacje,

b) usługa cateringowa realizowana będzie dla niemniej niż 45 osób, maks. 55 osób,
c) na przerwę kawową składa się minimum: kawa b/o, herbata b/o, cukier, śmietanka/mleko, soki owocowe, woda mineralna, ciastka kruche, itp.

d) na jedną przerwę obiadową składa się minimum: zupa, drugie danie + napój,

e) wykonawca usługi zapewni obsługę, bieżącą wymianę naczyń oraz dbałość o estetykę miejsca podawania wyżywienia,

f) zamawiający ma prawo do wyboru zaproponowanego menu w terminie do 2 dni przed planowanym szkoleniem. 

Inne warunki realizacji zamówienia:

a) jeśli usługa wypożyczenia ekranu oraz flipchartu jest dodatkowo płatna, wykonawca wlicza tę kwotę w cenę usługi,

b) zamawiającemu zostanie umożliwione przyłączenie własnego sprzętu multimedialnego, tj. laptopa i  rzutnika,

c) zamawiający ma prawo do oznakowania szkolenia, m.in. naklejenie/rozwieszenie informacji o realizowanym szkoleniu oraz jego współfinansowaniu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w miejscach ogólnie dostępnych, widocznych (np. drzwi, tablice informacyjne),

d) na sali jest możliwość umieszczania wypracowanych w trakcie szkolenia materiałów, np. zawieszanie ich na ścianach poprzez masę mocującą wielokrotnego użytku,

e) wykonawca akceptuje formę płatności – przelew,
f) zamawiający zastrzega sobie, że ostateczne rozliczenie noclegów oraz usługi cateringowej odbędzie się na podstawie rzeczywistego zużycia.

Sposób płatności za wykonaną usługę: przelew – min. 14 dni od daty wystawienia faktury.

Związanie złożoną ofertą: 15 dni od upływu terminu składania ofert.

Wykonawca zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego zapytania ofertowego jako poufne.

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY

Nr sprawy: 1/01/2012/139A
Zamawiający:

Wyższa Szkoła Bankowa we Wrocławiu

ul. Fabryczna 29-31

53-609 Wrocław

REGON 931893307

NIP 894-24-50-411
Przedmiot zamówienia: wynajęcie sali szkoleniowej poza Wrocławiem – do 40 km od Wrocławia wraz ze świadczeniem usług cateringowych dla uczestników i trenerów oraz noclegu. 

Rodzaj zamówienia:  usługi

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
55.10.00.00-1 - Usługi hotelarskie
55.30.00.00-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
55.12.00.00-7 - Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji
Termin realizacji zamówienia: 

· 09 - 11.03.2012 r. PS Informatyka w Nowoczesnej Logistyce – ok. 55 uczestników (2 dni szkoleniowe - 1 sala ćwiczeniowa) 

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa: ……………………………………………………………………………………..

Adres siedziby: ……………………………………………………………………………..

NIP: …………………………………………………………………………………………
REGON: …………………………………………………………………………………….
Osoba uprawniona do kontaktowania się z Zamawiającym: 

Imię i nazwisko: …………………………………………………………………………….

Telefon: ……………………………………………………………………………………..

e-mail: ………………………………………………………………………………………

2. Oświadczam, że: 

a. zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i istotnymi dla Zamawiającego warunkami oferty i nie wnoszę do niego zastrzeżeń,

b. posiadam uprawnienia do wykonywania określonej czynności lub działalności,

c. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i kadrowym zdolnym do wykonania zamówienia,

d. spełniam wszystkie warunki określone przez Zamawiającego,

e. wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i zgodne z prawdą.

3.  Oświadczam, że nie jestem powiązany ze Zleceniodawcą kapitałowo lub osobowo. Przez powiązania kapitałowe     lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zleceniodawcą lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zleceniodawcy lub osobami wykonującymi w imieniu Zleceniodawcy czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegającej w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika ;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa: w linii prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

…………...., dn. ………… 



         ....................................................

Podpis i pieczęć osoby uprawnionej
W nawiązaniu do zapytania ofertowego (Nr sprawy 1/01/2012/139A) oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w:  ……………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………. 
.....................................................................................................................................................................................
(miejsce położenia sali szkoleniowej - adres)

za następującą cenę:

cena brutto w zł …………………………………………………………………………….

cena brutto słownie ………………………………………………………………….......... 

zgodnie z poniższą specyfikacją:

	Nazwa usługi
	Cena jednostkowa netto
	Ilość
	Wartość netto
	% VAT
	Kwota VAT
	Wartość brutto
	Dodatkowe uwagi Oferenta

	Szkolenie w dniach 09-11.03.2012

	Usługa hotelowa (noclegi)
	
	110
	
	
	
	
	

	Śniadanie
	
	110
	
	
	
	
	

	Obiad
	
	110
	
	
	
	
	

	Kolacja
	
	110
	
	
	
	
	

	Przerwa kawowa
	
	110
	
	
	
	
	

	Najem sali konferencyjnej (na każdy dzień potrzebna 1 sala na 50 osób)
	
	2
	
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	
	
	
	
	
	


3. Integralną część niniejszej oferty stanowią:

a. przykładowe menu oferowane w usłudze cateringowej,
b. charakterystyka sali szkoleniowej.
…………..........., dn. ………… 



          

    ....................................................

                                                                                                           Podpis i pieczęć osoby uprawnionej
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 


